Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0E202601/0537

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacdo
Conselho Nacional de Educacdo
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

Idéntica a auferida no lugar de origem.
0.00 EUR

O posto de trabalho caracteriza-se pelo desempenho de atividades inerentes a
carreira e categoria de Técnico Superior, compreendendo as seguintes fungbes e
competéncias:

. Apoiar o Presidente e a Secretaria-Geral agendando todos os seus
compromissos e atividades, bem como a preparando a documentagdo e logistica
inerentes;

. Gestdo de informagao e articulagdo entre colaboradores, conselheiros,
entidades/personalidades e a direcdo do CNE, bem como a comunicagdo da
Presidéncia do CNE com o exterior;

. Apoiar a atividade do conselho, incluindo plenarios, comissdo coordenadora,
comissdes especializadas permanentes/eventuais e projetos em curso, bem
como a elaboracdo do registo de assiduidade dos conselheiros;

. Suporte administrativo as atividades desenvolvidas pela assessoria técnico-
cientifica do conselho;

. Organizar a logistica dos eventos (seminarios/coléquios/webinars),
designadamente assegurar o envio de convites, programas, oficios, gestdo de
inscritos, certificacao de presencas, bem como a concegao e elaboragdo do
material grafico;

. Fazer o arranjo grafico e o envio dos relatdrios, recomendacGes, pareceres e
contributos emitidos pelo CNE, designadamente a submissdo de contributos na
plataforma digital da Assembleia da Republica;

. Organizacdo, elaboracdo e arranjo grafico do Plano de Atividades, do Relatério
de Atividades do CNE e do Livro de Pareceres e Recomendagdes, anual;

. Fazer o registo e a classificacdo do expediente, organizando processos e
ficheiros do arquivo geral dos anos precedentes;

. Manter atualizada a informagdo personalizada de conselheiros do CNE em
articulacdo com a gestdo de recursos e contabilidade, nomeadamente a
atualizacdo de processos individuais dos conselheiros;

. Assegurar todo registo e fluxo de expediente (entradas e saidas) quer pela via
digital, quer por correio, nomeadamente a elaboracdo de respostas a todos os
emails que entram na caixa eletrénica do CNE;

. Atualizagdo frequente das bases de contactos existentes e criagdo de novas
bases de contactos necessarias a circunstancias especificas;

. Submissdo de atos para publicagdo em Diario da Republica.

. Introdugdo e gestdo de contetidos no site do CNE relativa aos Conselheiros, as
diferentes comissoes e aos eventos do conselho;

. Elaboragdo de despachos emitidos pela presidéncia.

Relagdo Juridica:

Nomeagao definitiva
CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengao internacional ou lei especial;



Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fungdes publicas ou néo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
Habilitagao Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada
Conselho Nacional 1 Rua Florbela
de Educagao Espanca

Total Postos de Trabalho:

N° de Vagas/ Alteragoes

Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1700195 LISBOA  Lisboa Lisboa

1

Formacao Profissional

Outros Requisitos

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para
Contacto

Data Publicitacao

Data Limite

Texto Publicado

1 gap@cnedu.pt
1 217935245
1 2026-01-21
1 2026-02-04

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial

Observagoes

i As respostas devem ser remetidas, mediante requerimento dirigido ao Presidente
do CNE, com a mencdo expressa do vinculo, da carreira/categoria detida, da
posicdo e nivel remuneratdrios e da correspondente remuneracdo mensal,
acompanhado de declaragdo do organismo de origem comprovativa de vinculo
de emprego publico por tempo indeterminado, do curriculum vitae, detalhado e
atualizado e que inclua o contacto telefénico e eletrénico, bem como do
certificado de habilitacdo literaria. Para o efeito, deverdo ser remetidos para o
endereco eletronico gap@cnedu.pt, com indicagdo, no assunto, do n.° da oferta
de emprego a que se candidata. Nota: Apenas serdo considerados os candidatos
detentores da carreira/categoria de Técnico Superior.

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base em andlise curricular e entrevista profissional.







