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Seccao | — Disposi¢oes Gerais

Artigo 1.2 - Objeto

Nos termos do n.2 2 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, que define o novo
regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente regulamento visa criar normas,
procedimentos e critérios de utilizagdo de veiculos, que promovam a racionalizagdo do PVE, a seguranga
dos veiculos e dos condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando, da mesma forma, o
cumprimento das obriga¢Ges legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 2.2 - Ambito

O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos ao Conselho Nacional de Educag¢édo enquanto
servico e entidade utilizador do PVE e a todos os funciondrios que utilizam os mesmos,
independentemente da modalidade da constitui¢do da relagao juridica de emprego publico.

Artigo 3.2 - Caracterizagdo da frota

A frota do Conselho Nacional de Educagédo, cuja classificagdo de veiculos cumpre o disposto na alinea a) do
n.2 1 do artigo 82 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, na sua atual redagdo, distribui-se da seguinte
forma:

Aquisi¢do ou proprio Aluguer Operacional de Veiculos- AOV
Servigos Gerais 1 0
Uso pessoal 0 1
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Seccao Il — Utilizagao dos Veiculos
Artigo 4.2 - Habilitagao para circulagao
1 - Apenas poderdo circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessdrios a sua circulagdo, nomeadamente
triangulo de sinalizagdo de perigo, pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplicavel) e
colete refletor de modelo oficialmente aprovado;

2 -0Osveiculos afetos ao organismo apenas poderao ser utilizados no desempenho de atividades proprias
e no ambito das suas atribuicdes e competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 5.2 - Habilitagdo para condugao

Sem prejuizo do disposto no artigo 2.2, estdo aptos a condugdo dos veiculos do PVE que integram a frota
automoével do Conselho Nacional de Educagdo, todos os funcionarios que estiverem habilitados com
licenca de conducdo legalmente exigida, desde que devidamente autorizados por quem tenha delegacdo
de competéncias para o efeito.

Artigo 6.2 - Documentacgdo obrigatodria

Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentagdo obrigatdria para a
fungdo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automdvel (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade,
Livrete ou Guia Descritiva do IMT);

b) Inspecdo Periddica vélida;
C) Certificado Internacional de Seguro valido;

d) Comprovativo da liquidagdo do Imposto Unico de Circulagdo (IUC), caso o veiculo ndo esteja isento
Artigo 7.2 - Seguro automével
Os veiculos, cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora ou através de contrato
Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter afixada a vinheta no para-brisas e a carta verde
(certificado internacional de seguro) sempre validas, devendo os servicose organismos efetuar o
pagamento do prémio atempadamente para que o0 mesmo nunca seja considerado caducado.
Artigo 8.2 - Imposto unico de circulagio (IUC)
1 - O Imposto Unico de Circulacio deve ser liquidado todos os anos e, de acordo com a legislagdo em
vigor, pelo proprietario do veiculo. Para os veiculos isentos, deve o organismo assegurar o pedido de

isencdo atempadamente.

2 - Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento é a empresa que
presta o servico de aluguer operacional.

Artigo 9.2 - Infra¢Ges

1 -Todas as InfragGes, coimas, multas ou outras san¢des que advenham da circulagdo dos veiculos do PVE,
devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagdo a responsabilidade das mesmas.

2 - As multas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor, do proprietario ou do Conselho
Nacional de Educacdo.
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3 - 0 pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor sempre que a mesma seja da sua
inteira responsabilidade.

4 - A utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condi¢des de utilizagdo fixadas no
presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui infragdo disciplinar
e deve ser punida de acordo com a legislagdo em vigor.

5 — Os motoristas e condutores ocasionais sdo responsaveis pelos danos e contravengdes imputdveis aos
mesmos, a titulo de dolo ou negligéncia grave, na condugao dos veiculos do servico, sem prejuizo da
participagdo as seguradoras de todas as ocorréncias cobertas pelas respetivas apdlices.

Artigo 10.2 - Sinistros
1 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com um veiculo em

gue dai resultem danos materiais ou corporais.

2- Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto,
na sua redacdo atual.

3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:

a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
b) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaragdo Amigavel de Acidente Automovel (DAAA);
c) Solicitar sempre a interven¢do das autoridades nas seguintes situagdes:

e  Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentacgao;
e Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;

e Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado (embriaguez ou
estados andlogos);

e N3o haja concordancia nas condigdes do sinistro e algum dos intervenientes no
sinistro ndo queira assinar a DAAA;

* Haja acidentes pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro.

\

d) Comunicar a entidade ou servigo utilizador do PVE a ocorréncia com todos oselementos
probatorios.

Artigo 11.2 - Imobilizagao da viatura
1 - Em caso de imobilizagdo de uma viatura, o condutor deve:
a) Adotar as regras gerais e os procedimentos a que, como condutor estd vinculado;

b) Contatar o Conselho Nacional de Educagdo, e atuar conforme as instrugdes recebidas ou, ndo
sendo possivel, acionar os meios necessarios garantindo, desta forma, que a fungdo para a qual
o veiculo se destina seja assegurada sem interrup¢do, nomeadamente:

e Contactar a empresa locadora do veiculo, caso o veiculo seja contratado em regime de AQV,;
e Contactar a companhia de seguros do veiculo.
Artigo 12.2 - Viatura de substituicao

Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente autorizado para o efeito,
sempre que aplicavel nos contratos de AOV ou na contratagdo de seguro, nas seguintes situagdes:

a) Sinistro;

b) Avaria.
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Artigo 13.2 - Manutencao, reparacao e intervengao

1 - A manutengdo ou reparacgdo de veiculos da frota deve ser efetuada em oficinas autorizadas pelo
servico ou organismo, devendo as mesmas serem alvo de avaliagGes qualitativas e quantitativas, com
estrita observancia dos principios da eficiéncia operacional e da racionalidade econdmica.

2 — A manutengdo ou reparacgdo de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo fabricante no
manual de utilizagdo do veiculo.

3- Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, deverdo ser observados, para além dos parametros
definidos no numero anterior, todas as instrugdes dadas pela empresa de gestdo de frota em relagdo a
matérias de manutengdo e reparagao de veiculos.

4 - Sempre que necessario e se registem custos avultados de manutengdo ou reparagdo, deve o servigo
ou organismo recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que |he estdo a
ser apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a
responsabilidade pela anomalia.

5 — E expressamente proibida a reparagdo/substituigdo/manutengdo/interven¢do de ordem técnica ou
funcional dos veiculos, junto de empresas especializadas, sem autorizagdo prévia da entidade
competente.

Artigo 14.2 — RevisGes e conservagdo dos veiculos

1 — Devem ser respeitadas todas as datas de revisdo dos veiculos indicadas pelo construtor da marca e,
em especial, aquelas que se prendem com os periodos de garantia dos veiculos, pegas e acessorios.

2 — O estado mecanico e geral dos veiculos deve ser verificado periodicamente.

3 — Todas as anomalias devem ser objeto de registo e, se for caso disso, deve ser solicitada a reparagao
das mesmas.

Artigo 15.2- Inspegoes dos veiculos

1 - Os veiculos da frota automovel do Conselho Nacional de Educagdo devem ser apresentados a primeira
inspecdo anual e as subsequentes até ao dia e més correspondente ao da matricula inicial, de acordo com
a legislagdao em vigor.

2 — No ato da inspegdo periddica o condutor deve exibir os documentos necessarios para o efeito,
conforme legislagdo em vigor.

Artigo 16.2 — Roubo ou furto
1 — No caso de ocorrer roubo ou furto de uma viatura de PVE, ou de qualquer acessorio da mesma, bem
como de objetos no seu interior, deve o condutor participar de imediato a ocorréncia ao Conselho
Nacional de Educacdo, por telefone ou qualquer outro meio disponivel.
2 — O condutor deve participar as autoridades policiais e obter cépia do auto lavrado.
3 — Posteriormente deve o condutor confirmar a ocorréncia por escrito, com relatério circunstanciado
onde conste o dia, a hora, o local e a identificagdo de possiveis testemunhas e outros dados que possam
contribuir para o esclarecimento dos factos e anexar cépia do auto lavrado pelas autoridades policiais.

Artigo 17.2 - Portagens

Os veiculos encontram-se equipados com sistema de Via Verde ou qualquer outro meio de pagamento
manual.

Artigo 18.2 - Cartdo de combustivel

Os veiculos do PVE devem cumprir o disposto no artigo. 4.2 do Anexo Ill da Portaria n.2 383/2009, no que
se refere aos abastecimentos de combustivel.
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Secgdo Il - Procedimentos de Gestao e Controlo da Frota
Artigo 19.2 - Atribuigcdo de veiculos

1 - Aatribuicdo de veiculos cabe ao Conselho Nacional de Educagdo ou a outra entidade hierarquicamente
superior, tendo por base as necessidades fundamentadas dos servigos, devidamente classificadas de
acordo com o previsto no artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008 e enquadradas nas tipologias de veiculos
previstas no acordo quadro de veiculos automdveis e motociclos celebrado pela Entidade de Servicos
Partilhados da Administragdo Publica, I.P. (ESPAP), devendo ainda respeitar os critérios definidos no
Despacho n.2 7382/2009, de 12 de margo.

2 - Cabe ainda ao servigo decidir sobre a desafetagdo tempordria ou definitiva de determinado veiculo
que lhe tenha sido atribuido, sempre que a utilizagdo do mesmo deixe de ser necessaria ou o préprio

veiculo ndo ofereca as condigdes de segurancga necessarias para circular.

3 — E ainda da responsabilidade do servico a devolugdo dos veiculos com contrato de AOV no final do
periodo contratual ou sempre que se atinja a quilometragem contratada.

Artigo 20.2 - Recolha e parqueamento de veiculos

1 -Osveiculos devem recolher obrigatoriamente as instalagdes do Conselho Nacional de Educagdo sitas
na Rua Florbela Espanca, 1700-195 Lisboa

2 — Excetuam-se do disposto no nimero anterior, os veiculos que se encontrem em diligéncia externa.
3 — Excetuam-se ainda do disposto do n.2 1 os veiculos de uso pessoal.
Artigo 21.2 - Deveres do Conselho Nacional de Educagdo

1 - Dar cumprimento a todas as obrigacGes legais impostas pelo regime juridico do PVE e demais
diplomas regulamentares.

2 - Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.

3 - Nomear os principais responsaveis pelo controlo e gestdo da frota do servigo ou entidade,bem como
a entidade fiscalizadora do estado dos veiculos.

4 - Informar os condutores dos veiculos da frota da existéncia do presente Regulamento e de que se
encontra publicitado no sitio eletrénico do CNE.

Artigo 22.2 - Deveres dos condutores
1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservacgdo dos veiculos,
respeitando o Codigo da Estrada e demais legislacdo aplicavel a veiculos e respetiva utiliza¢do, incluindo

circulagao.

2- Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que lhe é confiado, fazendo parte das suas
obrigacgdes:

a) Aconducdo, a conservacdo, a limpeza e higienizagdo da viatura;
b) Cumprir as regras do presente regulamento;

c) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer
dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anémalo;

d) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o manual de
instrugGes do veiculo;
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e) Ler sempre o manual de instru¢cbes do veiculo e ter em consideragdo os alertas luminosos,
sonoros, niveis de liquidos do motor ou 6rgdos de seguranga do mesmo;

f)  Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagdo necessaria;

g) Fazer cumprir as revisdes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante;

h) Assegurar a inspecdo periddica dos veiculos dentro dos prazos previstos na Lei.
Artigo 23.2 - Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam sujeitos ao
inventdrio do Conselho Nacional de Educagdo e devem ser sempre comunicados a ESPAP.

2 - Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periédico e obrigatério no Sistema de
Gestdo do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE) gerido pela ESPAP.

Artigo 24.2 - Identificagdo
Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da func¢do para a qual os mesmos
se destinam, devem ser identificados por disticos do “ESTADO PORTUGUES”,conforme disposto na
Portaria n.2 383/2009, de 12 de margo.
Artigo 25.2- Dever de informacao
O Conselho Nacional de Educagao deve reportar toda a informagdo a ESPAP conforme disposto na
portaria n.2 382/2009, de 12 de margo, bem como a demais informacdo que seja suportada pelo
SGPVE, sistema uUnico e obrigatdrio para todos os servicos e entidades utilizadores do PVE.
Artigo 26.2 - Disposicoes Finais e Transitorias

1 — O presente Regulamento é objeto de aprovacdo pelo Secretdrio-Geral e homologagdo pelo
Presidente do Conselho Nacional de Educagdo e, posteriormente, publicitado no sitio eletrénico do

CNE.

2 - O presente regulamento entra em vigor no dia da sua aprovagdo, revogando todas as disposi¢cdes
ou determinagdes anteriores que disponham em contrario ao agora regulamentado.

Lisboa, 26 setembro de 2022
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